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1 ISKOLAI  RENDSZERţ SZAKK£PZ£S 

1.1 Jogszab§lyi h§tt®r 

1.1.1 Szab§lyoz· tºrv®nyek ®s rendeletek 

Å A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny 

Å A szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny 

Å Az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®krŖl ®s az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®k m·dos²t§s§nak elj§r§s-

rendj®rŖl sz·l· 150/2012. (VII. 6.) Korm§nyrendelet 

1.1.2 Szakmai kºvetelm®nymodulok 

A 217/2012. (VIII. 9.) Korm. rendelet hat§rozza meg az §llam §ltal elismert szakk®pes²t®sek 

szakmai kºvetelm®nymoduljait. A kºvetelm®nymodulok le²r§sa a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi 

CLXXXVII. tºrv®ny 7. Ä. szerint al§bbi fŖ elemekbŖl §ll: 

Å Feladatprofil  

Å Tulajdons§gprofil 

Å Szakmai k®szs®gek 

Å Szem®lyes kompetenci§k 

Å T§rsas kompetenci§k 

Å M·dszerkompetenci§k 

1.1.3 Szakk®pz®si kerettantervek 

A szakk®pz®si kerettantervek tartalmazz§k a szakmai kºvetelm®nymodulok alapj§n  

Å a szakmai tant§rgyak rendszer®t, 

Å a szakmai tant§rgyak t®makºreit, annak tartalm§t, 

Å a szakmai elm®leti k®pz®s vagy a szakmai gyakorlati k®pz®s szerinti meghat§roz§st, 

Å a tant§rgyi kºvetelm®nyek ®vfolyamonk®nti megoszl§s§t, 

Å a kºvetelm®nyek teljes²t®s®hez rendelkez®sre §ll· idŖkeretet, 

Å a szakmai elm®leti ®s gyakorlati k®pz®s tagol§s§t ®s ar§nyait. 

Az egyes szakk®pes²t®sekhez k¿lºn kerettantervek k®sz¿lnek, a szakk®pes²t®sekre jellemzŖ 

k¿lºnbºzŖ kºvetelm®nymodulokkal. 

1.1.3.1 Szakk®pz®si kerettantervekrŖl sz·l· rendeletek 

Å  A 14/2013 (IV.05) NGM rendelet a szakk®pz®si kerettantervekrŖl, amelyben tal§lhat·k az 

int®zm®ny¿nkben 2019-ig oktathat· szakk®pes²t®sek tantervei: 

o Informatikai rendszergazda 

o P®nz¿gyi-sz§mviteli ¿gyint®zŖ 

Å A 30/2016. (VIII. 31.) NGM rendelet a szakk®pz®si kerettantervekrŖl, amelyben tal§lhat·k 

az int®zm®ny¿nkben 2016-t·l oktathat· szakk®pes²t®sek tantervei: 

o Informatikai rendszer¿zemeltetŖ 

o P®nz¿gyi-sz§mviteli ¿gyint®zŖ 
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1.1.4 Szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyek 

Az egyes szakk®pes²t®sek szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyeit az §gazatot fel¿gyelŖ miniszterek 

§ltal kiadott rendeletek hat§rozz§k meg.  

Az int®zm®ny¿nkben 2019-ig oktathat· szakk®pes²t®sek szakmai - ®s vizsgakºvetelm®nyei 

o Informatikai rendszergazda - 12/2013. (III . 29.) NFM rendelet 

o P®nz¿gyi-sz§mviteli ¿gyint®zŖ - 12/2013. (III . 28.) NGM rendelet 

Az int®zm®ny¿nkben 2016-t·l oktathat· szakk®pes²t®sek szakmai - ®s vizsgakºvetelm®nyei 

o Informatikai rendszer¿zemeltetŖ - 35/2016. (VIII. 31.) NFM rendelet 

o P®nz¿gyi-sz§mviteli ¿gyint®zŖ - 29/2016. (VIII. 26.) NGM rendelet 

1.2 Szakk®pz®s¿nk c®ljai ®s feladatai 

Iskol§nk szakk®pz®st folytat· kºz®pfok¼ oktat§si int®zm®ny, ahol az ®retts®gire val· felk®sz²-

t®s mellett, §gazati k®pz®s form§j§ban, §tfog· szakmai alapoz§st ny¼jtunk a felsŖfok¼ k®pz®s 

megkezd®s®hez, a hagyom§nyos ®s modern szakk®pz®shez ®s az ®lethosszig tart· tanul§shoz. 

Az iskola a tanul·kat a sz§mukra kºtelezŖ ®s §gazatonk®nt egys®ges szakmai ®retts®gire, to-

v§bb§ a felsŖoktat§sba tºrt®nŖ bel®p®sre, az §gazathoz tartoz· munkakºr betºlt®s®re vagy az §ga-

zathoz tartoz·, ®retts®gi v®gzetts®ghez kºtºtt szakk®pes²t®s megszerz®s®re k®sz²ti fel. 

A szakk®pz®s mag§ba foglalja az ®rdeklŖd®s felkelt®s®n t¼l, a legsz®lesebben ®rtelmezett mes-

ters®gbeli tud§s, az egy¿ttmŤkºd®shez sz¿ks®ges emberi kapcsolatok, viselked®sm·dok ®s kom-

munik§ci·form§k megismer®s®t, a jogi, v§llalkoz·i ®s idegen nyelvi ismeretek §tad§s§t, ezeken 

k²v¿l a tanulni tud§s megalapoz§s§t. 

K¿lºnºsen fontosnak tartjuk fejleszteni a kreativit§st, a szakmai ®let sor§n felmer¿lŖ k¿lºnf®le 

probl®m§kkal val· megbirk·z§s k®pess®g®t. C®lunk olyan tud§s §tad§sa, amely megfelel a jelen 

®s a jºvŖ elv§r§sainak, valamint mag§ban hordozza a szem®lyes elhivatotts§got ®s a folyamatos 

fejlŖd®s lehetŖs®g®t. 

1.3 Szakk®pz®s¿nk §gazatai 

A hat§lyos kºznevel®si tºrv®ny ®s a szakk®pz®si tºrv®ny ®rtelm®ben az iskolai rendszerŤ szak-

k®pz®sben az oktat§s kerettantervek szerint folyik. A sz§munkra kºtelezŖen alkalmazand· keret-

tantervek meghat§rozz§k a kºzismereti ®s szakmai ter¿leteket is. 

Iskolai rendszerŤ szakk®pz®s §gazati k®pz®sk®nt val·sul meg. A kilencedik ®vfolyamon k®t 

§gazatra iskol§zunk be tanul·kat. 

Å XIII. Informatika §gazat 

Å XXIV. Kºzgazdas§g §gazat 

A k®pz®s mindk®t §gazaton a kerettantervek alapj§n elk®sz¿lt helyi tantervek szerint folyik. A 

hat§lyos kerettantervek az elm¼lt ®vekben k®t alkalommal v§ltoztak, ²gy int®zm®ny¿nkben k®t-

f®le, hat§lyos jogszab§ly szerint k®sz¿lt helyi tanterv szerint folyik az oktat· munka. Iskol§nkban 

teh§t 2013. szeptember 1-tŖl §gazati szakk®pz®s indult felmenŖ szakkºz®piskolai rendszerben, 

ami 2016-t·l felmenŖ rendszerben szakgimn§ziumi rendszerre v§ltozik. 
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1.4 Szakk®pz®s¿nk szervez®si keretei 

A szakkºz®piskolai oktat§s alapja a kerettantervek kiad§s§nak ®s j·v§hagy§s§nak rendj®rŖl 

sz·l· 51/2012. (XII. 21.) sz§m¼ EMMI rendelet, ®s a szakk®pz®si kerettantervekrŖl sz·l· 14/2013 

(IV.05) NGM rendelet. 

A szakgimn§ziumi oktat§s alapja a kerettantervek kiad§s§nak ®s j·v§hagy§s§nak rendj®rŖl 

sz·l· 51/2012. (XII. 21.) sz§m¼ EMMI rendeletet m·dos²t·, 22/2016. (VIII. 25.) EMMI rendelet, 

®s a szakk®pz®si kerettantervekrŖl sz·l· 30/2016. (VIII. 31.) NGM rendelet. 

1.4.1 Nappali rendszerŤ k®pz®s 

1.4.1.1 Szakkºz®piskolai rendszerŤ k®pz®s 

A szakkºz®piskolai k®pz®sre vonatkoz·  

Å kºzismereti kerettanterveket, a kerettantervek kiad§s§nak ®s j·v§hagy§s§nak rendj®rŖl 

sz·l· 51/2012. (XII. 21.) sz§m¼ EMMI rendelet hat§rozza meg, 

Å szakk®pz®si kerettanterveket, a szakk®pz®si kerettantervekrŖl sz·l· 14/2013 (IV.05) NGM 

rendelet hat§rozza meg. 

Az iskolai rendszerŤ oktat§sban a fentiek alapj§n k®sz²tett szakkºz®piskolai helyi tantervek 

szerint tanulnak a 2013-ban, a 2014-ben ®s a 2015-ben int®zm®ny¿nkben 9. ®vfolyamot kezdŖ 

tanul·k, akik a kºzismereti k®pz®ssel p§rhuzamosan az elsŖ ®vfolyamt·l kºtelezŖen szakmai el-

m®leti ®s szakmai gyakorlati k®pz®sen is r®szt vesznek. Az utols· szakkºz®piskolai szakmai ®rett-

s®gi vizsg§ra a 2019. ®vben ker¿l sor. 

A szakkºz®piskola tizenharmadik (elsŖ szakk®pz®si) ®vfolyam§n ®retts®gi v®gzetts®ghez kº-

tºtt, az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®kben meghat§rozottak szerint a szakmai ®retts®gi vizsga §gaza-

t§hoz tartoz· szakk®pes²t®s komplex szakmai vizsg§j§ra tºrt®nŖ felk®sz²t®s folyik. 

A 12. ®vfolyam v®g®n megval·sul· szakkºz®piskolai szakmai ®retts®gi vizsga az §gazathoz 

tartoz· munkakºr betºlt®s®re jogos²t· v®gzetts®get biztos²t. 

Å XIII. Informatika §gazat eset®n - Sz§m²t·g®pes rendszerkarbantart· (08-3142/9 FEOR 

sz§m¼) munkakºr betºlt®s®re jogos²t· bizony²tv§nyt kapnak a v®gzŖsºk. 

Å XXIV. Kºzgazdas§g §gazat eset®n - P®nz¿gyi, statisztikai, biztos²t§si adminisztr§tor (08-

4123 FEOR sz§m¼) munkakºr betºlt®s®re jogos²t· bizony²tv§nyt kapnak a v®gzŖsºk. 

A szakkºz®piskolai form§ban k®tf®lek®ppen van lehetŖs®g kºz®pfok¼ szakk®pes²t®s megszer-

z®s®re ir§nyul· felk®sz¿l®sre. 

a. A kilencedik-tizenkettedik ®vfolyam ®s ezt kºvetŖen ï szakir§ny¼ tov§bbtanul§s eset®n 

ï egy szakk®pz®si ®vfolyam elv®gz®s®vel. 

b. A tizenkettedik ®vfolyamot kºvetŖen ï nem szakir§ny¼ tov§bbtanul§s eset®n ï k®t 

szakk®pz®si ®vfolyam elv®gz®s®vel. 

Az 5/13, vagy a 2/14 ®vfolyamok v®g®n az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®kben szereplŖ kºz®pfok¼ 

szakk®pes²t®st szerezhetnek a tanul·k. 

Å  XIII. Informatika §gazat eset®n - Informatikai rendszergazda, 54 481 04 OKJ sz§m¼ szak-

k®pes²t®srŖl sz·l· bizony²tv§nyt kapnak a v®gzŖsºk. 

Å  XXIV. Kºzgazdas§g §gazat eset®n - P®nz¿gyi-sz§mviteli ¿gyint®zŖ, 54 344 01 OKJ sz§m¼ 

szakk®pes²t®srŖl sz·l· bizony²tv§nyt kapnak a v®gzŖsºk. 
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1.4.1.2 Szakgimn§ziumi rendszerŤ k®pz®s 

A szakgimn§ziumi k®pz®sre vonatkoz· 

Å kºzismereti kerettanterveket, a kerettantervek kiad§s§nak ®s j·v§hagy§s§nak rendj®rŖl 

sz·l· 51/2012. (XII. 21.) sz§m¼ EMMI rendeletet m·dos²t· 22/2016. (VIII. 25.) EMMI 

rendelet hat§rozza meg, 

Å szakk®pz®si kerettanterveket, a szakk®pz®si kerettantervekrŖl sz·l· 30/2016. (VIII. 31.) 

NGM rendelet hat§rozza meg. 

Az iskolai rendszerŤ oktat§sban a fentiek alapj§n k®sz²tett szakgimn§ziumi helyi tantervek sze-

rint tanulnak a 2016-ban int®zm®ny¿nkben 9. ®vfolyamot kezdŖ tanul·k, akik a kºzismereti k®p-

z®ssel p§rhuzamosan az elsŖ ®vfolyamt·l kºtelezŖen szakmai elm®leti ®s szakmai gyakorlati k®p-

z®sen is r®szt vesznek. 

Az elsŖ szakgimn§ziumi szakmai ®retts®gi vizsg§ra a 2020. ®vben ker¿l sor. 

A szakgimn§zium lehetŖs®get ny¼jt a tizenharmadik ®vfolyam§n ®retts®gi v®gzetts®ghez kº-

tºtt, az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®kben meghat§rozottak szerinti, a szakmai ®retts®gi vizsga ®s elsŖ 

szakk®pes²t®s ut§n, az §gazat§hoz tartoz· m§sodik szakk®pes²t®s megszerz®s®re. 

A 12. ®vfolyam v®g®n megval·sul· szakgimn§ziumi komplex szakmai ®retts®gi vizsga az §ga-

zathoz tartoz· Orsz§gos K®pz®si Jegyz®kben szereplŖ szakk®pzetts®get biztos²t. 

Å  XIII. Informatika §gazat eset®n - 52 481 02 OKJ sz§m¼, Irodai informatikus szakk®pes²-

t®srŖl sz·l· bizony²tv§nyt kapnak a v®gzŖsºk. 

Å  XXIV. Kºzgazdas§g §gazat eset®n - 52 345 06 OKJ sz§m¼ P§ly§zati-t§mogat§si asszisz-

tens szakk®pes²t®srŖl sz·l· bizony²tv§nyt kapnak a v®gzŖsºk. 

A szakgimn§ziumi form§ban k®tf®lek®ppen van lehetŖs®g tov§bbi szakk®pes²t®s megszerz®-

s®re ir§nyul· felk®sz¿l®sre. 

a. A kilencedik-tizenkettedik ®vfolyam ®s ezt kºvetŖen ï szakir§ny¼ tov§bbtanul§s eset®n 

ï egy szakk®pz®si ®vfolyam elv®gz®s®vel. 

b. A tizenkettedik ®vfolyamot kºvetŖen ï nem szakir§ny¼ tov§bbtanul§s eset®n ï k®t 

szakk®pz®si ®vfolyam elv®gz®s®vel. 

Az 5/13, vagy a 2/14 ®vfolyamok v®g®n tov§bbi, Orsz§gos K®pz®si Jegyz®kben szereplŖ szak-

k®pes²t®st szerezhetnek a tanul·k. 

Å  XIII. Informatika §gazat eset®n - Informatikai rendszer¿zemeltetŖ, 54 481 06 OKJ sz§m¼ 

szakk®pes²t®srŖl sz·l· bizony²tv§nyt kapnak a v®gzŖsºk. 

Å  XXIV. Kºzgazdas§g §gazat eset®n - P®nz¿gyi-sz§mviteli ¿gyint®zŖ, 54 344 01 OKJ sz§m¼ 

szakk®pes²t®srŖl sz·l· bizony²tv§nyt kapnak a v®gzŖsºk. 
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1.4.2 FelnŖttoktat§s 

A szakk®pzŖ iskol§ban a nappali oktat§s munkarendje szerinti felnŖttoktat§s azok sz§m§ra 

szervezhetŖ meg, akik m®g nem rendelkeznek szakk®pes²t®ssel. 

Int®zm®ny¿nkben a nappali munkarend szerinti szakk®pz®shez igazod·an, esti ®s levelezŖ 

munkarend szerinti k®pz®sben is lehetŖs®g van felk®sz¿lni §gazati szakk®pes²t®sek megszerz®-

s®re. 

Å  XIII. Informatika §gazat eset®n - Informatikai rendszer¿zemeltetŖ, 54 481 06 OKJ sz§m¼ 

szakk®pes²t®s. 

Å  XXIV. Kºzgazdas§g §gazat eset®n - P®nz¿gyi-sz§mviteli ¿gyint®zŖ, 54 344 01 OKJ sz§m¼ 

szakk®pes²t®s. 

A szakk®pes²t®sekhez tartoz· szakk®pz®si kerettanterveket, a szakk®pz®si kerettantervekrŖl 

sz·l· 30/2016. (VIII. 31.) NGM rendelet hat§rozza meg, amelyek alapj§n k®sz¿lt szakmai helyi 

tantervek hat§rozz§k meg a k®pz®s tartalm§t. 

Az esti ®s levelezŖ munkarend szerinti k®pz®sek ·rasz§mait a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 

2011. ®vi CXC. tºrv®ny 60. Ä alapj§n, illetve a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny 

33-34.Ä alapj§n kell meghat§rozni. 

1.4.2.1 Esti munkarend szerinti oktat§s ·rasz§mai 

Az elm®leti tant§rgyak eset®n az esti oktat§s munkarendje szerint foly· oktat§s eset®ben a tan-

·r§k sz§m§nak el kell ®rnie a kerettantervben a nappali rendszerŤ oktat§s munkarendje szerinti 

kºtelezŖ tan·rai foglalkoz§sok legal§bb ºtven (50%) sz§zal®k§t. 

A gyakorlati tant§rgyak az esti oktat§s munkarendje szerint foly· oktat§s eset®ben a tan·r§k 

sz§m§nak el kell ®rnie a kerettantervben a nappali rendszerŤ oktat§s munkarendje szerinti kºte-

lezŖ gyakorlati tan·rai foglalkoz§sok legal§bb hatvan (60%) sz§zal®k§t. 

Az esti munkarend szerint foly· k®pz®sek helyi ·rasz§mait a szakmai tervben k¿lºn ·raterv 

hat§rozza meg. 

1.4.2.2 LevelezŖ munkarend szerinti oktat§s ·rasz§mai 

Az elm®leti tant§rgyak eset®n a levelezŖ oktat§s munkarendje szerint foly· oktat§s eset®ben a 

tan·r§k sz§m§nak el kell ®rnie a kerettantervben a nappali rendszerŤ oktat§s munkarendje szerinti 

kºtelezŖ tan·rai foglalkoz§sok legal§bb t²z (10%) sz§zal®k§t. 

A gyakorlati tant§rgyak a levelezŖ oktat§s munkarendje szerint foly· oktat§s eset®ben a tan-

·r§k sz§m§nak el kell ®rnie a kerettantervben a nappali rendszerŤ oktat§s munkarendje szerinti 

kºtelezŖ gyakorlati tan·rai foglalkoz§sok legal§bb h¼sz (20%) sz§zal®k§t. 

A levelezŖ munkarend szerint foly· k®pz®sek helyi ·rasz§mait a szakmai tervben k¿lºn ·raterv 

hat§rozza meg. 

  



Zalaegerszegi Szakk®pz®si Centrum Cs§ny L§szl· Szakgimn§ziuma Szakmai Programja 

9 

 

1.5 A szakk®pz®s tartalmi rendszere 

A szakmai k®pz®s elm®leti ®s gyakorlati k®pz®sbŖl §ll. 

1.5.1 Szakmai elm®leti oktat§s 

Az elm®leti oktat§s az iskola tantermeiben, sz§m²t·g®ptermeiben folyik, a gyakorlati k®pz®s 

sz²nhelye az informatikai labor, a taniroda ®s a sz§m²t·g®ptermek. 

1.5.2 Szakmai gyakorlati k®pz®s 

A szakmai gyakorlati k®pz®s ·rasz§m§t a szakk®pz®si kerettantervek alapj§n a helyi tanterv 

hat§rozza meg. A gyakorlati k®pz®s foglalkoz§sain val· r®szv®tel kºtelezŖ. A gyakorlati ·r§k 

mindk®t §gazat eset®n ·rarend szerint, csoportbont§sban az iskol§ban val·sulnak meg. 

A gyakorlati k®pz®s a szorgalmi idŖszakban, tan·rai keretek kºzt megval·sul· gyakorlati tan-

·r§kb·l §ll, ehhez a megfelelŖ szakk®pz®si kerettantervi elŖ²r§soknak megfelelŖen ºsszef¿ggŖ 

ny§ri szakmai gyakorlat kapcsol·dhat. 

A Kºzgazdas§g §gazaton a szakkºz®piskolai ®s a szakgimn§ziumi szakk®pz®si kerettantervi 

rendeleteknek megfelelŖen ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlat nincsen. 

Az Informatika §gazaton szakgimn§ziumi szakk®pz®si kerettanterv sem kºvetel meg ºssze-

f¿ggŖ szakmai gyakorlatot. A szakkºz®piskolai szakk®pz®si kerettanterv ny§ri ºsszef¿ggŖ szak-

mai gyakorlatot ²r elŖ, ami ï fenntart·i dºnt®s alapj§n ï tºrt®nhet az iskol§ban ®s k¿lsŖ munkahe-

lyen is.  

Az ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlaton az iskol§nkban 2014-ben ®s a 2015-ben 9. ®vfolyamot 

kezdŖ tanul·knak kell r®szt venni¿k. 

1.5.2.1 ¥sszef¿ggŖ szakmai gyakorlat megszervez®se 

Az iskola k¿lsŖ munkahelyet aj§nl fel, a helyi c®gekkel folytatott elŖzetes konzult§ci·t, vala-

mint 3-oldal¼ szerzŖd®skºt®st (munkahely ï fenntart· ï iskola) kºvetŖen. Amennyiben a di§k 

saj§t aj§nlattal rendelkezik, az aj§nlattevŖ gyakorl·hely leinform§l§s§t kºvetŖen ennek a lehetŖ-

s®gnek az enged®lyez®s®rŖl az iskola igazgat·ja dºnt. (Az igazgat· a szakmailag megfelelŖ elfog-

lalts§got k²n§l· munkahelyeket enged®lyezi.) 

Amennyiben a fenntart· dºnt®se alapj§n, bizonyos ®vfolyamon a szakmai gyakorlat teljes²t®se 

az iskol§ban tºrt®nik, ennek idŖpontja a tan®v utols· tan²t§si napj§t kºvetŖen, j¼nius m§sodik fele. 

Az iskolai szakmai gyakorlat megszervez®s®®rt az informatikai munkakºzºss®g a felelŖs.  

1.5.2.2 Szakmai gyakorlati k®pz®s teljes²t®s®nek felt®telei 

A gyakorlati k®pz®s a tan®v szorgalmi idŖszak§ban, illetve az Informatika §gazat ®rintett ®v-

folyamai r®sz®re az ºsszef¿ggŖ ny§ri szakmai gyakorlaton val·sul meg. A gyakorlati k®pz®sen 

val· r®szv®tel kºtelezŖ, mulaszt§st az iskola h§zirendj®ben meghat§rozottak szerint igazolni kell. 

A tanul· r®szv®tel®t ®s mulaszt§s§t az Informatika §gazat ny§ri gyakorlati k®pz®s®n a gyakor-

lati k®pz®st folytat· szervezet illetve az int®zm®ny nyilv§ntartja. 

Szorgalmi idŖszak 

Ha a tanul· igazolt ®s igazolatlan mulaszt§sa egy tan®vben meghaladja az adott tan®vre vonat-

koz· ºsszes gyakorlati k®pz®si idŖ 20 %-§t, a tanul· tanulm§nyait csak az ®vfolyam megism®tl®-

s®vel folytathatja. 
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¥sszef¿ggŖ ny§ri szakmai gyakorlat 

Ha a tanul· a szorgalmi idŖszakon k²v¿li ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlati k®pz®srŖl igazoltan 

illetve igazolatlanul hi§nyzik, ®s a mulaszt§sok sz§ma el®ri a gyakorlati k®pz®si idŖ 20%-§t, a 

tanul· az ®vfolyam kºvetelm®nyeit nem teljes²tette, nem l®phet magasabb ®vfolyamra. Az igazo-

latlan hi§nyz§s nem haladhatja meg a k®pz®si idŖ 5%-§t, tov§bb§ az igazolatlan ·r§kat a tanul· 

kºteles p·tolni. 

1.6 ElŖzetes tanulm§nyok besz§m²t§sa 

Valamennyi szakk®pes²t®s¿nkn®l a szakk®pz®shez ï helyi tanterveinkben elŖ²rt ï kºvetelm®-

nyek teljes²t®s®hez besz§m²tjuk az elŖzetes tanulm§nyok ®s az azokkal megegyezŖ tartalm¼ kº-

vetelm®nyek teljes²t®s®t. Ezek igazol§s§t ®s a besz§m²t§si k®relmet - az iskolai SZMSZ-ben meg-

hat§rozott rendben ®s hat§ridŖben ï az iskola igazgat·j§hoz kell beny¼jtani, aki a szaktan§ri ja-

vaslatok figyelembev®tel®vel, hat§rozattal dºnt a besz§m²t§s m®rt®k®rŖl ®s tartalm§r·l. 

1.7 A szakmai elm®leti, gyakorlati t§rgyat oktat·k 

A szakmai elm®leti, gyakorlati t§rgyat oktat·kkal szembeni kºvetelm®nyeket a szakk®pz®srŖl 

sz·l·, 2011. ®vi CLXXXVII tºrv®ny, 30.Ä szab§lyozza. 

A 30. Ä (7) bekezd®sben meghat§rozott szakmai mentor pedag·gust az int®zm®ny igazgat·ja 

jelºli ki szakter¿letenk®nt, az int®zm®nyben legal§bb ºt ®ve alkalmazott, legal§bb 5 ®ves gyakor-

lattal rendelkezŖ pedag·gusai kºz¿l. A dºnt®s elŖtt az igazgat· beszerzi az iskolavezetŖs®g v®le-

m®ny®t.  

A szakmai seg²tŖ munkakºri le²r§s§ban jelºlni kell a gyakornoki idŖ v®g®ig sz·l· szakmai 

seg²tŖi feladattal val· megb²z§st.  

Az ·ral§togat§st a szakmai seg²tŖ a halad§si, mulaszt§si napl·ban al§²r§s§val jelºli, a konzul-

t§ci·r·l az idŖpont, idŖtartam rºgz²t®s®vel, a r®sztvevŖk al§²r§s§val nyilv§ntart§s k®sz¿l.  

A szakmai seg²tŖ feladatai k¿lºnºsen: 

Å Az ®rintett tan§rral egyeztetve elk®sz²ti a gyakornoki programot ®s j·v§hagyatja az int®z-

m®nyvezetŖvel. 

Å A mentor pedag·gus a tan§r koll®g§t: 

- Seg²ti az §ltal§nos kºvetelm®nyekben meghat§rozott jogszab§lyok, int®zm®nyi 

alapdokumentumok, szab§lyzatok megismer®s®ben, ®rtelmez®s®ben. 

- Felk®sz²ti a tan²t§si (foglalkoz§si) ·r§k fel®p²t®s®nek, az alkalmazott m·dszerek-

nek, tanulm§nyi seg®dleteknek, taneszkºzºknek c®lszerŤ megv§laszt§s§ra. 

- Kºzºs tanmenet, ·rav§zlat k®sz²t®s®vel, m·dszerek §tad§s§val, seg²ti a tan²t§si 

(foglalkoz§si) ·r§k elŖk®sz²t®s®vel, megtervez®s®vel ®s eredm®nyes megtart§s§val 

kapcsolatos ²r§sbeli teendŖk ell§t§s§ra. 

- Felk®sz²ti az int®zm®nyi feladatok ell§t§s§ra (¿gyelet, helyettes²t®s), tan·r§n k²v¿li 

tev®kenys®gek (kir§ndul§s, ¿nneps®gek) lebonyol²t§s§ra. 

- Seg²ti a munkakºzºss®ge munk§j§nak megismer®s®ben (meg§llapod§sok, szab§-

lyok), a helyi kommunik§ci·s szok§sok megismer®s®ben. 

- Seg²ti a gyakornokot a tan²t§shoz kapcsol·d· adminisztr§ci· elv®gz®s®ben, folya-

matosan ellenŖrzi a teljes²t®s®t. 

Å Sz¿ks®g szerint, f®l®vente legal§bb 4 alkalommal l§togatja a tan§r koll®ga tan²t§si ·r§it. 

Å £vente szºvegesen, ²r§sban ®rt®keli a tan§r koll®ga teljes²tm®ny®t. 
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2 SZAKK£PZ£S HELYI DOKUMENTUMAI  

2.1 Szakk®pz®s helyi tantervei 

A helyi dokumentumok k¿lºn szab§lyozz§k iskol§nkban 

Å a 2013-ban, 2014-ben, 2015-ben szakkºz®piskolai rendszerŤ szakk®pz®sbe bel®pŖ tanul·k 

szakmai k®pz®s®t, valamint 

Å a 2016-ban, illetve a kºvetkezŖ ®vekben szakgimn§ziumi rendszerŤ szakk®pz®sbe bel®pŖ 

tanul·k szakmai k®pz®s®t. 

2.1.1 Szakkºz®piskolai k®pz®s helyi szakmai dokumentumai 

2.1.1.1 A 9-12. ®s 1/13. ®vfolyamok helyi szakmai tantervei 

Å Szakmai helyi tanterv az Informatika §gazat 9-12. ®s 1/13. ®vfolyamok sz§m§ra 

Å Szakmai helyi tanterv a Kºzgazdas§g §gazat 9-12. ®s 1/13. ®vfolyamok sz§m§ra 

Å Szakmai helyi tanterv az Informatika §gazat 54 481 04 INFORMATIKAI RENDSZER-

GAZDA SZAKK£PESĉT£SHEZ 5/13. ®s 2/14. ®vfolyamok sz§m§ra 

Å Szakmai helyi tanterv a Kºzgazdas§g §gazat 54 344 01 P£NZ¦GYIïSZĆMVITELI 

¦GYINT£Zŕ SZAKK£PESĉT£SHEZ 5/13. ®s 2/14. ®vfolyamok sz§m§ra 

2.1.2 Szakgimn§ziumi k®pz®s helyi szakmai dokumentumai 

2.1.2.1 A 9-12. ®s 1/13. ®vfolyamok helyi szakmai tantervei 

Å Szakmai helyi tanterv az Informatika §gazat 9-12. ®s 1/13. ®vfolyamok sz§m§ra, ®s az 54 

481 06 INFORMATIKAI RENDSZER¦ZEMELTETŕ SZAKK£PESĉT£SHEZ 5/13. ®s 

2/14. ®vfolyamok sz§m§ra 

Å Szakmai helyi tanterv a Kºzgazdas§g §gazat 9-12. ®s 1/13. ®vfolyamok sz§m§ra 

Å Szakmai helyi tanterv a Kºzgazdas§g §gazat 54 344 01 P£NZ¦GYIïSZĆMVITELI 

¦GYINT£Zŕ SZAKK£PESĉT£SHEZ 5/13. ®s 2/14. ®vfolyamok sz§m§ra 
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2.2 BevezetŖ a szakgimn§ziumi szakmai tantervekhez 

2.2.1 Informatika §gazat 

2.2.1.1 A szakk®pes²t®s alapadatai 

A szakk®pes²t®s azonos²t· sz§ma: 54 481 06 

Szakk®pes²t®s megnevez®se: Informatikai rendszer¿zemeltetŖ 

Ćgazati besorol§s sz§ma ®s megnevez®se: XIII . Informatika 

Iskolai rendszerŤ szakk®pz®sben a szakk®pz®si ®vfolyamok sz§ma: 2 ®v 

Elm®leti k®pz®si idŖ ar§nya: 40% 

Gyakorlati k®pz®si idŖ ar§nya: 60% 

Az iskolai rendszerŤ k®pz®sben az ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlat idŖtartama: nincs 

2.2.1.2 A szakk®pz®sbe tºrt®nŖ bel®p®s felt®telei 

Iskolai elŖk®pzetts®g: ®retts®gi v®gzetts®g 

Bemeneti kompetenci§k: ð 

Szakmai elŖk®pzetts®g: ð 

ElŖ²rt gyakorlat: ð 

Eg®szs®g¿gyi alkalmass§gi kºvetelm®nyek: nincsenek 

P§lyaalkalmass§gi kºvetelm®nyek: ð 

2.2.1.3 A szakk®pz®s szervez®s®nek felt®telei 

Szem®lyi felt®telek 

A szakmai elm®leti ®s gyakorlati k®pz®sben a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. 

tºrv®ny ®s a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny elŖ²r§sainak megfelelŖ v®gzett-

s®ggel rendelkezŖ pedag·gus ®s egy®b szakember vehet r®szt.  

Ezen t¼l az al§bbi tant§rgyak oktat§s§ra az al§bbi v®gzetts®ggel rendelkezŖ szakember alkal-

mazhat·: 

Tant§rgy Szakk®pes²t®s/Szakk®pzetts®g 

- - 

T§rgyi felt®telek 

A szakmai k®pz®s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk ®s felszerel®sek felsorol§s§t a szakk®-

pes²t®s szakmai ®s vizsgakºvetelm®nye (szvk) tartalmazza, melynek tov§bbi r®szletei az al§bbiak: 

Nincs. 

Aj§nl§s a szakmai k®pz®s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges tov§bbi eszkºzºkre ®s felszerel®sekre: 

Nincs. 
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2.2.1.4 A szakk®pes²t®s ·raterve nappali rendszerŤ oktat§sra 

A szakgimn§ziumi k®pz®sben a k®t ®vfolyamos k®pz®s m§sodik ®vfolyam§nak (2/14.) szakmai 

tartalma, tant§rgyi rendszere, ·rakerete megegyezik a 4+1 ®vfolyamos k®pz®s ®retts®gi ut§ni ®v-

folyam§nak szakmai tartalm§val, tant§rgyi rendszer®vel, ·rakeret®vel. A k®t ®vfolyamos k®pz®s 

elsŖ szakk®pz®si ®vfolyam§nak (1/13.) §gazati szakgimn§ziumi szakmai tartalma, tant§rgyi rend-

szere, ºsszes ·rakerete megegyezik a 4+1 ®vfolyamos k®pz®s 9-12. kºz®piskolai ®vfolyamokra 

jut· §gazati szakgimn§ziumi szakmai tant§rgyainak tartalm§val, ºsszes ·rasz§m§val. 

2.2.1.5 Szakgimn§ziumi k®pz®s eset®n a heti ®s ®ves szakmai ·rasz§mok 

®vfolyam heti ·rasz§m ®ves ·rasz§m 

9. ®vfolyam 11 ·ra/h®t 396 ·ra/®v 

10. ®vfolyam 12 ·ra/h®t 432 ·ra/®v 

¥gy. - - 

11. ®vfolyam 10 ·ra/h®t 360 ·ra/®v 

¥gy. - - 

12. ®vfolyam 10 ·ra/h®t 310 ·ra/®v 

5/13. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 961 ·ra/®v 

¥sszesen: 2459 ·ra 

 

®vfolyam heti ·rasz§m  ®ves ·rasz§m  

1/13. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 1116 ·ra/®v 

¥gy. - - 

2/14. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 961 ·ra/®v 

¥sszesen: 2077 ·ra 

 

(A kiz§r·lag 13-14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®sben, illetve a szakgimn§zium 9-12., ®s 

ezt kºvetŖ 13. ®vfolyam§n megszervezett k®pz®sben az azonos tant§rgyakra meghat§rozott ·ra-

sz§mok kºzºtti csek®ly elt®r®s a szorgalmi idŖszak heteinek elt®rŖ sz§ma, ®s az ·rasz§mok oszt-

hat·s§ga miatt keletkezik!) 
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2.2.1.6 A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak heti ·rasz§ma ®vfolyamonk®nt 

A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak heti ·rasz§ma ®vfolyamonk®nt 

 

 

A szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyben a szakk®pes²t®sre meghat§rozott elm®let/gyakorlat ar§ny§nak a teljes k®pz®si idŖ sor§n kell teljes¿lnie. 
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2.2.1.7 A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak ®s t®makºrºk ·rasz§mai 

A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak ®s t®makºrºk ·rasz§ma ®vfolyamonk®nt.  
Jelmagyar§zat: e. - elm®let; gy. ï gyakorlat. Az ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlat ·rasz§ma a szakk®pes²t®s eset®n 0, ez®rt a t§bl§zatban nem szerepel. 

A szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyben a szakk®pes²t®sre meghat§rozott elm®let/gyakorlat ar§ny§nak a teljes k®pz®si idŖ sor§n kell teljes¿lnie. 

A tant§rgyakra meghat§rozott idŖkeret kºtelezŖ ®rv®nyŤ, a t®makºrºkre kialak²tott ·rasz§m pedig aj§nl§s. 

 



A Zalaegerszegi Szakk®pz®si Centrum Cs§ny L§szl· Szakgimn§zium§nak Szakmai Programja 

16 

 

 

 



Zalaegerszegi Szakk®pz®si Centrum Cs§ny L§szl· Szakgimn§ziuma Szakmai Programja 

17 

 

 
  



A Zalaegerszegi Szakk®pz®si Centrum Cs§ny L§szl· Szakgimn§zium§nak Szakmai Programja 

18 

 

 



A Zalaegerszegi Szakk®pz®si Centrum Cs§ny L§szl· Szakgimn§zium§nak Szakmai Programja 

19 

 

2.2.2 Kºzgazdas§g §gazat 

2.2.2.1 A szakk®pes²t®s alapadatai 

A szakk®pes²t®s azonos²t· sz§ma: 54 344 01 

Szakk®pes²t®s megnevez®se: P®nz¿gyi-sz§mviteli ¿gyint®zŖ 

Ćgazati besorol§s sz§ma ®s megnevez®se: XXIV . Kºzgazdas§g 

Iskolai rendszerŤ szakk®pz®sben a szakk®pz®si ®vfolyamok sz§ma: 2 ®v 

Elm®leti k®pz®si idŖ ar§nya: 70% 

Gyakorlati k®pz®si idŖ ar§nya: 30% 

Az iskolai rendszerŤ k®pz®sben az ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlat idŖtartama: - 

2.2.2.2 A szakk®pz®sbe tºrt®nŖ bel®p®s felt®telei 

Iskolai elŖk®pzetts®g: ®retts®gi v®gzetts®g 

Bemeneti kompetenci§k: ð 

Szakmai elŖk®pzetts®g: ð 

ElŖ²rt gyakorlat: ð 

Eg®szs®g¿gyi alkalmass§gi kºvetelm®nyek: nincsenek 

P§lyaalkalmass§gi kºvetelm®nyek: nincsenek 

2.2.2.3 A szakk®pz®s szervez®s®nek felt®telei 

Szem®lyi felt®telek 

A szakmai elm®leti ®s gyakorlati k®pz®sben a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. 

tºrv®ny ®s a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny elŖ²r§sainak megfelelŖ v®gzett-

s®ggel rendelkezŖ pedag·gus ®s egy®b szakember vehet r®szt.  

Ezen t¼l az al§bbi tant§rgyak oktat§s§ra az al§bbi v®gzetts®ggel rendelkezŖ szakember alkal-

mazhat·: 

Tant§rgy Szakk®pes²t®s/Szakk®pzetts®g 

- - 

T§rgyi felt®telek 

A szakmai k®pz®s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk ®s felszerel®sek felsorol§s§t a szakk®-

pes²t®s szakmai ®s vizsgakºvetelm®nye (szvk) tartalmazza, melynek tov§bbi r®szletei az al§bbiak: 

Nincs. 

Aj§nl§s a szakmai k®pz®s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges tov§bbi eszkºzºkre ®s felszerel®sekre: 

Nincs. 

2.2.3 A szakk®pes²t®s ·raterve nappali rendszerŤ oktat§sra 

A szakgimn§ziumi k®pz®sben a k®t ®vfolyamos k®pz®s m§sodik ®vfolyam§nak (2/14.) szakmai 

tartalma, tant§rgyi rendszere, ·rakerete megegyezik a 4+1 ®vfolyamos k®pz®s ®retts®gi ut§ni ®v-

folyam§nak szakmai tartalm§val, tant§rgyi rendszer®vel, ·rakeret®vel. A k®t ®vfolyamos k®pz®s 



A Zalaegerszegi Szakk®pz®si Centrum Cs§ny L§szl· Szakgimn§zium§nak Szakmai Programja 

20 

 

elsŖ szakk®pz®si ®vfolyam§nak (1/13.) §gazati szakgimn§ziumi szakmai tartalma, tant§rgyi rend-

szere, ºsszes ·rakerete megegyezik a 4+1 ®vfolyamos k®pz®s 9-12. kºz®piskolai ®vfolyamokra 

jut· §gazati szakgimn§ziumi szakmai tant§rgyainak tartalm§val, ºsszes ·rasz§m§val. 

2.2.3.1 Szakgimn§ziumi k®pz®s eset®n a heti ®s ®ves szakmai ·rasz§mok 

®vfolyam heti ·rasz§m  ®ves ·rasz§m  

9. ®vfolyam 11 ·ra/h®t 396 ·ra/®v 

10. ®vfolyam 12 ·ra/h®t 432 ·ra/®v 

¥gy.  - 

11. ®vfolyam 10 ·ra/h®t 360 ·ra/®v 

¥gy.  - 

12. ®vfolyam 10 ·ra/h®t 310 ·ra/®v 

5/13. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 961 ·ra/®v 

¥sszesen: 2459 ·ra 

 

®vfolyam heti ·rasz§m  ®ves ·rasz§m  

1/13. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 1116 ·ra/®v 

¥gy  - 

2/14. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 961 ·ra/®v 

¥sszesen: 2077 ·ra 

 

(A kiz§r·lag 13-14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®sben, illetve a szakgimn§zium 9-12., ®s 

ezt kºvetŖ 13. ®vfolyam§n megszervezett k®pz®sben az azonos tant§rgyakra meghat§rozott ·ra-

sz§mok kºzºtti csek®ly elt®r®s a szorgalmi idŖszak heteinek elt®rŖ sz§ma, ®s az ·rasz§mok oszt-

hat·s§ga miatt keletkezik!) 
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2.2.3.2 A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak heti ·rasz§ma ®vfolyamonk®nt 
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2.2.3.3 A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak ®s t®makºrºk ·rasz§mai 
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2.3 Szakmai ·ratervek 

2.3.1 Szakmai ·ratervek a szakkºz®piskolai k®pz®shez 

Szakkºz®piskolai ®vfolyamok - Informatika §gazat - szakmai kºvetelm®nymodulok, szakmai tant§rgyak, heti elm®leti ®s gyakorlati ·r§k sz§ma 
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Szakkºz®piskolai ®vfolyamok - Informatika §gazat - szakmai kºvetelm®nymodulok, szakmai tant§rgyak, ®ves elm®leti ®s gyakorlati ·rasz§m 
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Szakkºz®piskolai ®vfolyamok - Kºzgazdas§g §gazat - szakmai kºvetelm®nymodulok, szakmai tant§rgyak, heti elm®leti ®s gyakorlati ·r§k sz§ma 
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Szakkºz®piskolai ®vfolyamok - Kºzgazdas§g §gazat - szakmai kºvetelm®nymodulok, szakmai tant§rgyak, ®ves elm®leti ®s gyakorlati ·rasz§m 
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2.3.2 Szakmai ·ratervek a szakgimn§ziumi k®pz®shez 

Szakgimn§ziumi ®vfolyamok - Informatika §gazat - szakmai kºvetelm®nymodulok, szakmai tant§rgyak, heti elm®leti ®s gyakorlati ·r§k sz§ma 
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Szakgimn§ziumi ®vfolyamok - Informatika §gazat - szakmai kºvetelm®nymodulok, szakmai tant§rgyak, ®ves elm®leti ®s gyakorlati ·rasz§m 
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Szakgimn§ziumi ®vfolyamok - Kºzgazdas§g §gazat - szakmai kºvetelm®nymodulok, szakmai tant§rgyak, heti elm®leti ®s gyakorlati ·r§k sz§ma 
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Szakgimn§ziumi ®vfolyamok - Kºzgazdas§g §gazat - szakmai kºvetelm®nymodulok, szakmai tant§rgyak, ®ves elm®leti ®s gyakorlati ·rasz§m 


















